SERVICIOS EDUCATIV EGRADOS AL ESTADO
DE MEXICO
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ACUERDO ESPECIFICO POR EL QUE SE ESTABLECEN LOS
TRAMITES Y PROCEDIMIENTOS RELACIONADOS CON LA
AUTORIZACION PARA IMPARTIR EDUCACION PRIMARIA.

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.- El presente Acuerdo tiene por objeto establecer de manera
especifica los requisitos y tramites que los particulares deben cumplir para
obtener y conservar vigente el Acuerdo de Autorizacidn para impartir estudios
del Nivel primaria en la modalidad escolarizada.

Articulo 2.- Para efectos del presente Acuerdo se entendera por:

l. Organismo, el organismo publico descentralizado de caracter estatal
denominado Servicios Educativos Integrados al Estado de México
(SEIEM);

Il.  Autoridad Educativa: el Consejo Directivo, el Director General, el
Director de Planeacion Educativa, el Jefe de la Unidad de
Asuntos Juridicos, el Director de Instalaciones Educativas y el
Director de Educacién Elemental éste ultimo a través de sus
Subdirecciones, Departamentos, Jefaturas de Sector vy
Supervisiones Escolares; cada uno en el ambito de su respectiva
competencia;

lll.  Unidad Administrativa; Al area, departamento u oficina administrativa
dependiente de la Unidad de Asuntos Juridicos, responsable de
llevar a cabo el procedimiento para otorgar negar o revocar a los
particulares la autorizacion para impartir educacion primaria, o para
imponer sanciones;

IV. Ley, la Ley General de Educacion;

V. Reglamento, al Reglamento General de Servicios Educativos
Incorporados del Estado de México;

VI. Acuerdo, al presente Acuerdo Especifico;



VII. Particular, a la persona fisica o juridica colectiva, que solicite o
imparta educacion preescolar;

VIll. Plantel, al inmueble donde los particulares desarrollan sus
actividades con motivo de la prestacion del servicio de educacion
preescolar;

IX. Programa, al programa para la incorporacién gradual de los
particulares que imparten educacion primaria en el Sistema
Educativo Estatal;

X.  Autorizacion, al acuerdo previo y expreso del Director General que
otorga al particular autorizacion para impartir estudios de primaria;

Xl. Revocacion, a la resolucion del Director General mediante la cual
deja sin efectos a la autorizacion otorgada al particular para impartir
estudios de primaria

Xll. Vigencia, el acuerdo emitido por la Unidad de Asuntos Juridicos
mediante el cual otorga al particular permiso anual para
continuar impartiendo educacion primaria;

Xlll. Plan y programas de estudios, los emitidos por la Secretaria de
Educacion Publica; y

XIV. Servicios adicionales, aquellos que presta el particular fuera de los
establecidos en el Plan y Programas de Estudio, tales como:
comedor, dormitorio, talleres, transporte, guarderia, entre otros.

Articulo 3.- La aplicacion y vigilancia del presente acuerdo corresponde a la
autoridad educativa, a través de sus distintas unidades administrativas que tienen
a su cargo llevar a cabo los tramites necesarios para otorgar, negar y revocar la
autorizacion a los particulares para impartir la educacion primaria, siendo ésta de
observancia obligatoria.

CAPITULO I
DE LA PROTECCION A LOS MENORES

Articulo 4.- En la imparticion de la educacion preescolar, el particular debera
implementar las medidas necesarias para la proteccion y cuidado de los menores, a
fin de preservar su integridad fisica, psicologica y social, sobre la base del respeto a
su dignidad, aplicando la disciplina compatible a su edad y relativa a trabajos
académicos acordes a los principios pedagogicos establecidos en el programa de
educacion primaria vigente.



Articulo 5.- El particular, sera el responsable directo de la integridad fisica,
psicologica y social de los menores que asistan a su plantel.

Articulo 6.- Es responsabilidad del particular vigilar y supervisar el desempeio del
personal directivo, docente y administrativo que labore en el plantel, para asegurar
una correcta relaciéon con los menores que conlleve a su proteccidon y cuidados
necesarios para preservar su integridad fisica, psicoldgica y social, sobre la base
del respeto a la dignidad humana.

Articulo 7.- El particular debera informar bimestralmente y por escrito a los padres
de familia o tutores, sobre el desempefio de sus hijos o pupilos, para lograr un
mejor aprovechamiento; asi como, las conductas que deban ser de su conocimiento
inmediato.

Articulo 8.- El particular debera tomar las medidas necesarias para que los
docentes mantengan en constante vigilancia a los educandos, con el objeto de
prevenir toda clase de accidentes, agresiones y demas riesgos que pongan en
peligro la integridad fisica, moral o psicolégica de los mismos. Con el mismo
proposito debera de controlar la entrada y salida de personas ajenas a las tareas
educativas.

El particular debera de contar con una historia clinica pediatrica del menor, para que
en caso emergencia o accidente, se le pueda brindar los primeros auxilios.

Articulo 9.- El particular se abstendra de suministrar alimentos, bebidas o
medicamentos a los educandos, sin el consentimiento expreso de los padres o
tutores. En caso de emergencia, se informara de los medicamentos suministrados y
los datos del médico que los prescribio.

Articulo 10.-.Los servicios adicionales seran de la exclusiva responsabilidad de los
particulares que los presta y de los padres o tutores que lo autorizan. Sin embargo,
los particulares estan obligados a informar de éstos a la Unidad Administrativa y
acreditar que cuentan con los permisos y/o autorizaciones de las autoridades
competentes.

Articulo 11.- El particular debera acreditar, entre otros, que cuenta con los
servicios e instrumentos necesarios para prestar los primeros auxilios, ademas,
tendra un listado de instituciones de salud aledafias, de ambulancias u otros
servicios de emergencia, a los cuales recurrira en caso de necesidad, a fin de
preservar la salud y la integridad fisica de los alumnos.

Articulo 12.- Queda prohibido realizar cualquier actividad escolar o extraescolar
que ponga en riesgo la salud o la integridad fisica o psicologica de los menores no
quedando eximido el particular de la obligacion de proteger a los alumnos en su
seguridad fisica y psicolégica.



Para la realizacion de actividades extraescolares, el particular debera contar
previamente con el permiso por escrito de los padres de familia o tutores, asi como
también informar a la supervision escolar.

Articulo 13.- Cuando el particular pretenda realizar dentro del plantel actividades
que fomenten el consumo o la comercializacién de bienes o servicios vinculados al
proceso educativo, debera observar lo que al respeto sefala el “Acuerdo que
establece las bases minimas de informacion para la comercializacion de los
servicios educativos que prestan los particulares”, publicado en el Diario Oficial de
la Federacion, el 10 de marzo de 1992.

CAPITULO llI
DE LOS PARTICULARES QUE IMPARTAN
EDUCACION PRIMARIA

Articulo 14 .- Los particulares podran solicitar a la Unidad de Asuntos Juridicos,
previo el cumplimiento y requisitos establecidos en el presente acuerdo, la
autorizacion por nivel educativo que debera comprender necesariamente los seis
grados de educacién primaria.

En ningun caso la autoridad educativa otorgara la autorizacion por grado escolar.

Articulo 15. - Para impartir educacién primaria, los particulares deberan obtener
previamente la autorizacion expresa del Director General y obtenida ésta, cumplir
con las obligaciones establecidas en el articulo 28 del Reglamento General de
Servicios Educativos Incorporados al Estado de México “Gaceta del Gobierno” de
fecha 28 de marzo del 2007.

Articulo 16. - El particular debera solicitar a la Unidad Administrativa, autorizacién
para cambio del titular, domicilio, denominacion del plantel o turno, previo
cumplimiento de las disposiciones contenidas en este Acuerdo y del pago de los
derechos correspondientes. Dichos cambios operaran a partir del ciclo escolar
siguiente al de la fecha en que se autoricen. Estos cambios podran ser autorizados
por la Unidad Administrativa, de manera inmediata, siempre y cuando exista una
cusa plenamente justificada.

Articulo 17. - Para maodificar la plantilla docente o directiva, el particular debera
hacerlo del conocimiento de la Unidad Administrativa, en un plazo no mayor de
quince dias naturales a partir de la modificacion, para obtener su autorizacion,
previo cumplimiento de los requisitos establecidos.



CAPITULO IV )
DEL PROCEDIMIENTO PARA OBTENER LA AUTORIZACION

Articulo 18.- Para obtener la autorizacion, para impartir educacién primaria,
el particular debera presentar ante la Unidad Administrativa su solicitud en
el formato autorizado, dentro del periodo establecido en la convocatoria, que
para tal efecto expida la autoridad educativa a que se refiere el articulo 19
de este acuerdo, en los términos en él fijados, y debera contener los
siguientes datos:

l. Autoridad Educativa a quien se dirige;
Il. Fecha de presentacion;

lll. Datos generales de identificacion del propietario, tratandose de una
persona fisica;

IV. Datos del acta constitutiva y nombre del Representante Legal,
tratandose de una persona juridica colectiva;

V.  Domicilio para oir y recibir notificaciones dentro del territorio del Estado;

VI. Propuesta de nombre del plantel, de una terna, en términos de
lo dispuesto por el articulo 22 de este acuerdo; y

VII. El turno en que se impartira el plan y programas de estudios.

Articulo 19- El Organismo, por conducto del Director General publicara la
convocatoria correspondiente para obtener autorizacion para impartir educacion
primaria por parte de los particulares dentro del periodo que establezca la
convocatoria.

Articulo 20.- El particular propondra nombres para el plantel que se refieran
a personajes ilustres, fechas conmemorativas o acontecimientos historicos,
valores culturales universales, lemas, hechos cientificos, nacionales o
internacionales.

No se autorizaran nombres de personas vivas, nombres relacionados con
credos religiosos, o corrientes politicas salvo los de los personajes cuyas
acciones hayan sido reconocidas socialmente, ni nombres de marcas
comerciales.

Articulo 21.- La solicitud se presentara en los formatos y anexos
autorizados, debidamente requisitados, a que se refiere el presente acuerdo,
los cuales deberan estar firmados al calce por el particular, su apoderado legal o
representante legal tratdndose de persona juridico colectiva, anexando el
comprobante de pago de derechos.



El apoderado legal, tratandose de personas fisicas, o el representante legal,
tratandose de personas juridico colectivas deberan acreditar su personalidad
con un poder notarial.

Articulo 22.- Los formatos y anexos a que se refiere el articulo anterior son:

l. Formato de solicitud, debidamente requisitada con los datos
sefalados en el articulo 20 de este acuerdo;

Il. Formato de la plantilla del personal directivo y docente; adjuntando
los documentos que acrediten su calidad profesional (titulo y
cédula de las licenciaturas sefialadas en el presente acuerdo);

lll. Formato de instalaciones, adjuntando documentos que acrediten la
propiedad o posesion legal del inmueble, seguridad estructural,
licencia de uso de suelo y el dictamen de Proteccién Civil; inventario
del mobiliario y equipo, los cuales deberan satisfacer las
condiciones higiénicas, de seguridad y pedagdgicas; sefialadas en
el presente acuerdo; .

IV. Formato de carta compromiso del particular para impartir el plan y
los programas de estudio que determine la autoridad educativa
federal;

V. Plano y croquis del inmueble en el que se prestara el servicio de
educacion primaria;

VI. Documento que acredite el alta ante el Servicio de Administracion
Tributaria;

VIl. Comprobante de pago de derechos;y

VIIl. Fotografias del plantel.

Articulo 23.- Presentada la solicitud con los formatos y anexos, a que se
refiere el articulo anterior, la Unidad Administrativa, dentro del término de 10
dias habiles, emitira el oficio de admisién o, en su caso, prevendra al
particular, para que, en el término de 5 dias habiles, subsane las omisiones.

Articulo 24.- En caso de que el particular no desahogue la prevencion en el
plazo otorgado, se tendra por no presentada la solicitud, sin perjuicio de que
éste pueda iniciar nuevamente el tramite, dentro del periodo sefialado en el
presente acuerdo.

Articulo 25.- En el oficio de admisién que emita la Unidad Administrativa,
se sefialaran la fecha y la hora en que efectuara una visita de inspeccion al



plantel, a efecto de verificar que las instalaciones propuestas reunen las
condiciones higiénicas, de seguridad y pedagogicas, en términos de lo
sefalado en el presente Acuerdo.

Articulo 26.- El Director General expedira el acuerdo de autorizacion
dentro del término de 30 dias habiles, contados a partir de la fecha en que
el particular cumpla con todos los requisitos establecidos en el presente
acuerdo.

En su caso esta autoridad educativa dentro del término de 30 dias habiles,
contados a partir de la fecha en que el particular no cumplié con todos los
requisitos establecidos en el presente acuerdo, emitira una negativa de
incorporacion, detallando los motivos y fundamentos por los cuales, se le
niega su incorporacion.

El particular podra realizar un nuevo tramite de incorporacion siempre y
cuando cumpla con los requisitos y se encuentre dentro del periodo de
solicitudes sefialado en este acuerdo.

Articulo 27.- El acuerdo de autorizacién no es transferible; se otorgara a
favor de un particular determinado, para impartir el plan y programas de
estudios de preescolar, con el nombre del plantel autorizado, en un domicilio

especifico, datos que el particular no debe modificar, sin contar previamente
con la aprobacion expresa de la Unidad de Asuntos Juridicos.

CAPITULO V )
DE LOS REQUISITOS PARA OBTENER LA AUTORIZACION

Seccion Primera
Del Personal Directivo y Docente

Articulo 28.- Con el fin de que la Unidad Administrativa pueda verificar el
perfil académico y profesional del personal directivo y docente, el particular
debera informar y acompanar, en original y copia en el Anexo correspondiente de
la solicitud, lo siguiente:

I. Nombre, nacionalidad, y en caso de extranjeros la forma migratoria;

Il. Cargo a desempefiar o grado a impartir;

[ll. Estudios realizados;

IV. Titulo de licenciatura o su equivalente y/o cédula profesional; e



V. Identificacion. oficial (credencial de elector) o pasaporte.

Articulo 29.- El director escolar tendra a su cargo la responsabilidad sobre los
aspectos académicos, docentes y administrativos del mismo, sin funciones de
docente frente a grupo y debera permanecer en el plantel durante el horario de
trabajo.

Articulo 30.- Para ser director escolar se requiere contar con titulo y/o cédula
profesional de licenciatura en educacién preescolar o en alguna otra
licenciatura normalista o universitaria vinculada a la educacién. Pudiendo solo
atender un nivel educativo por turno.

Articulo 31.- El docente podra atender a mas de un grupo siempre que no sea de
manera simultanea. Cuando el particular pretenda adicionar grados y grupos,
informara previamente a la Unidad Administrativa, presentando para su
autorizacion, la nueva plantilla. Quedan prohibidos los grupos multigrados.

Para la prestacidon del servicio educativo de preescolar, se requiere contar como
minimo, con un director y con docentes, uno por grado o grupo.

Articulo 32.- Para ser docente se requiere contar con titulo y/o cédula
profesional de licenciatura o su equivalente: en educacion primaria, o en
algunas de las licenciaturas siguientes: psicologia, educacién especial,
pedagogia, administracion escolar, ciencias de la educacion, o alguna
licenciatura de normal o universitaria vinculada a la educacion. En los casos de
licenciatura diferente a la de educacion preescolar, debera presentar constancia
de haber tomado un curso de capacitacion didactica en educacion primaria, en
instituciones que cuenten con reconocimiento oficial.

Por lo que se refiere a los profesores de ingles, de actividades tecnolégicas
o extracurriculares, deberan acreditar su formacion académica en esa
asignatura.

Articulo 33.- Cuando el nimero de alumnos sea mayor de sesenta, sera
obligatorio para el particular contar con un profesor de educacion fisica,
preferentemente con titulo y/o en educacion fisica y/o con documento oficial
que certifique su preparacién en la materia.

Articulo 34.- En caso de extranjeros, el particular debera acreditar que el
personal propuesto cuenta con la calidad migratoria, y autorizacion para
desempenar funciones de docencia en el pais, ademas del perfil profesional
requerido.

Articulo 35.- El particular proporcionara al personal docente que contrate los
medios que le permitan realizar eficientemente sus labores, lo actualizara
respecto de los contenidos basicos, propoésitos educativos y formas de



ensefanza propuesta en el plan y programas de estudio de educacion primaria,
capacitandolos un minimo de 20 horas por ciclo escolar.

Esta obligacion, podra verificarla la Direccion de Educacion Elemental a través
de la supervision que corresponda en cualquiera de las inspecciones técnico-
pedagogicas que realicen al plantel.

Articulo 36.- El particular, al contratar al personal directivo del plantel en el
que pretenda impartir los estudios de educacién primaria, preferira a aquellos
que cuenten con experiencia profesional y docente, con el propdsito de facilitar
las tareas administrativas que les conciernen.

Articulo 37.- A efecto de que el particular acredite el perfil del personal docente
propuesto, la Unidad Administrativa, requerira el titulo y/o cedula profesional que
compruebe la preparacion profesional que haya manifestado en el anexo
correspondiente.

Seccion Segunda
De las Instalaciones Del Plantel

Articulo 38.- El particular que pretenda impartir la educacion primaria, debera
contar con instalaciones totalmente concluidas, con el mobiliario y equipo
necesario para la prestacion del servicio, las cuales proporcionaran a cada
alumno un espacio para recibir formacién académica de manera sistematica,
que facilite el proceso ensefianza-aprendizaje.

Debera de contar, como minimo con 6 aulas, con las caracteristicas siguientes:
I. lluminacidon y ventilacion adecuadas, en Optimas condiciones de

mantenimiento, y seguridad; y que permitan la atencion de los
alumnos, cuidando de su integridad fisica;

Il. Aula de usos multiples;

lll. Mddulos de sanitarios con muebles de bano adecuados a la talla de
los menores, separados para nifios, nifas, docentes y personal
administrativo; con aditamentos de privacidad, colocando para ello
puertas y mamparas;

IV. Servicio de agua potable y drenaje;

V. Servicio de energia eléctrica;

VI. Equipo de primeros auxilios;



VILI.

VIIL.

Areas de servicios generales y administrativas; y

Areas recreativas, deportivas y civicas.

Articulo 39.- Respecto de los datos generales del plantel donde se impartiran
los estudios de primaria, el particular debera proporcionar a la Unidad
Administrativa, en el Anexo correspondiente, lo siguiente:

VL.

VILI.

VIIL.

XI.

XIl.

XIll.

XIV.

Ubicacién del plantel;
Numeros de teléfono, fax y correo electronico;

Documento a través del cual acredita la ocupacion legal del
inmueble;

Documento a través del cual avala la seguridad estructural del
inmueble;

Documento a través del cual garantiza el uso de suelo;

Superficie total en metros cuadrados del predio y de la construccidn
del plantel a ocupar para el nivel de primaria;

Superficie de la explanada civica;

En su caso, niveles educativos que se impartan en ese mismo
inmueble, adicionales al nivel primaria;

Numero de aulas, dimensiones de cada una, con ventilacion e
iluminacion natural y eléctrica;

Numero de cubiculos, el uso, dimensiones de cada uno, con
ventilacion e iluminacion natural y eléctrica;

Biblioteca indicando numero de titulos, de volumenes, de revistas y
material didactico;

Numero de sanitarios por modulo, para nifios, nifias, docentes vy
personal administrativo, con ventilacion e iluminacion natural y
eléctrica, asi como con servicios de agua potable y drenaje;

Numero de areas administrativas especificando el uso;

Superficie en metros cuadrados de las areas deportivas, recreativas y
jardinadas y si son exclusivas para el nivel primaria; y



XV. Botiquin para primeros auxilios de que disponga.

Articulo 40.- El particular, para acreditar la seguridad fisica del inmueble,
debera presentar una constancia de seguridad estructural, emitida por perito con
autorizacion vigente, que contenga:

. Nombre del perito que expide la constancia, anexando copia de la
credencial vigente que lo acredite como perito y del titulo y/o cédula
profesional que lo respalde como Arquitecto o Ingeniero Civil;

Il. Fecha de expedicion, que sea vigente al momento de iniciar el tramite
de solicitud de incorporacion; y

lll. La mencién de que el inmueble cumple con las normas de construccion
aplicables al lugar donde se encuentra ubicado, el uso que debera ser
unicamente para la prestacion del servicio educativo de acuerdo con
las disposiciones de la autoridad competente, el domicilio,
mencionando cada uno de los espacios que conforman dicho inmueble,
la descripcidn y ubicacion, asi como el destino de uso de cada uno.

Articulo 41.- La licencia de uso de suelo, emitida por autoridad competente,
que debera contener los siguientes datos:

l. Autoridad que expidio la licencia;

Il. Fecha de expedicién que debera ser vigente al momento de iniciar el
tramite;

lll. La mencion de que el inmueble se autoriza para ser destinado a la
prestacion del servicio educativo, de acuerdo con las disposiciones de
la autoridad competente, asi como la ubicacion del inmueble; y

IV. El nombre de la persona fisica o juridica colectiva a favor de quien se
expide.

Articulo 42- Para acreditar la ocupacion legal del inmueble donde se impartira
educacién primaria, el particular debera proporcionar a la Unidad Administrativa,
el instrumento publico que acredite la propiedad, o contrato de arrendamiento, o
comodato, o cualquier otro documente que acredite la legitima posesion
ratificados ante notario publico, y en su caso, debidamente inscrito en el
Registro Publico de la Propiedad y del Comercio.

En dichos documentos debera sefialarse el nombre del propietario o de los
contratantes, fecha de inicio del contrato, periodo de vigencia, el cual como
minimo debera cubrir tres ciclos escolares, el uso del inmueble el cual sera
invariablemente para la prestacion del servicio educativo. La Unidad
Administrativa podra realizar la revision anual de la vigencia de los contratos.



Sera responsabilidad del particular que el inmueble este libre de gravamenes y
de cualquier otra accion de caracter judicial que pudiera afectar la ocupacién
legal del inmueble.

Articulo 43.- Las Instalaciones que proponga el particular, para prestar el
servicio educativo de primaria seran exclusivas para el servicio que solicita
incorporar.

En el supuesto, de que en el mismo inmueble pretenda prestar servicios
adicionales inherentes al proceso educativo, o servicios educativos de otro nivel,
el particular debera acreditar que cuenta con la superficie e instalaciones
adicionales que sean suficientes para cada uno de los servicios o niveles,
gquedando prohibidas las instalaciones que comuniquen con casas habitacién,
negocios u otros destinos distintos ajenos al servicio educativo.

Articulo 44.- Las instalaciones deberan contar con lo sefialado a continuacion:

I. La superficie total del predio que no sera menor de 300 m? (trescientos
metros cuadrados), para albergar una matricula maxima de 120
alumnos;

Il. Una explanada civica no menor de 120 m? (ciento veinte metros
cuadrados), que debera estar ubicada en la planta baja;

lll. La superficie construida podra constar de planta baja y maximo dos
niveles. Invariablemente la planta baja que se destinara para ubicar a
los alumnos de primer a tercer grado y los niveles restantes para los
demas grados;

IV. Los espacios cerrados propuestos como aulas, sanitarios, biblioteca,
tendran techos de concreto, y no estaran intercomunicados;

V. El plantel tendra, como minimo, seis aulas que seran destinadas para
cada uno de los seis grados, en condiciones que permitan la atencion
de los alumnos de educacion primaria, de acuerdo a las siguientes
precisiones:

1. Para instalaciones adaptadas debera preverse en aulas una
superficie minima de 12 m? (dice metros cuadrados), para albergar 10
alumnos maximo por aula;

2. En caso de instalaciones construidas ex profeso, la superficie minima
de las aulas sera:

a) Para albergar de 1 a 18 alumnos, se requiere minimo de 24 m?
(veinticuatro metros cuadrados); y



b) Para albergar de 19 a 34 alumnos, se requiere minimo de 48
m? (cuarenta y ocho metros cuadrados).

Las instalaciones adaptadas o construidas ex profeso, contaran con aula de
usos multiples, con una superficie minima en metros cuadrados, equivalente a
un aula y media.

Las aulas estaran independientes y no se autorizaran espacios
intercomunicados.

VI. Sanitarios: los modulos de sanitarios deberan estar separados de nifios
y nifias, adecuados a la talla de los menores y con medidas de
privacidad, colocando puertas y mamparas; provistos del numero
minimo que se establece a continuacion:

1. Hasta 50 alumnos, dos retretes y dos lavabos para nifas; y dos retretes,
dos lavabos y un mingitorio para nifos.

2. De 51 a 75 alumnos, tres retretes y dos lavabos para nifias; y tres
retretes, dos lavabos y un mingitorio para nifios.

3. De 76 a 150 alumnos, seis retretes y cuatro lavabos para nifias; y cuatro
retretes, tres lavabos y dos mingitorios para nifios.

4. Por cada 50 alumnos mas, se incrementara el numero a dos retretes y
dos lavabos, y en sanitarios de nifios, se incrementara un mingitorio por
cada dos retretes.

5. Los mingitorios tendran una altura adecuada a la talla de los nifios.

6. Por separado presentaran, sanitarios para personal docente vy
administrativo.

7. No se autorizan sanitarios que se comuniquen con aulas u otros

espacios cerrados.

VII. Puertas: Las de acceso y de salida deberan tener una altura
aproximada de 2.10 m. y un ancho aproximado de acuerdo a las
siguientes medidas:

1 Acceso principal: 1.80 m. (minimo);
2 Aulas: 1.20 cm,;

3 Salida de emergencia: 2.10 m. (minimo); y



4 Aulas de usos multiples: 1.60 m.

VIII.

XI.

XIl.

XIll.

XIV.

1.

Corredores: Los comunes deberan tener un ancho aproximado de
1.50 m. si el numero de usuarios es superior a 160 se incrementara
su anchura a 0.90 cm. por cada 100 usuarios mas;

Escaleras: Tendran las siguientes medidas aproximadas vy
caracteristicas:

1.20 m. de ancho como minimo y como maximo de 3.00 m;

La huella antiderrapante sera de 0.25 cm. como minimo; el peralte
de 10 a 16 cm. como maximo;

La altura minima de los barandales, sera de 1.10 cm. medida a partir
de la nariz del escalén;

Los barandales que sean calados deberan ser de elementos
verticales con separacién maxima de 0.10 cm;

Contar con pasamanos, en ambos lados;

Y que no sean de metal ni en forma especial (caracol);

lluminacién: Esta debera ser natural, por lo menos en la quinta parte
de la superficie del aula. El minimo de la iluminacion artificial en los
salones de clase sera de 250 watts y en el aula de usos multiples de
300 watts;

Ventilacién: Las aulas tendran ventilacién natural por medio de
ventanas. El area abierta de ventilacion no sera inferior al 30%
aproximado del area de iluminacién;

Agua Potable: Demandas minimas de 20 Its/alumno/dia y 100
Its/lempleados/dia;

Botiquin de primeros auxilios;

Seguridad: El particular se asegurara de contar con lo siguiente:
Instalaciones y equipos para prevenir y combatir incendios, y
observar las medidas de seguridad determinadas por Proteccion
Civil;

Normas minimas de seguridad para el acceso y salida de
emergencia;



XV. Servicios Generales y Administrativos: que deberan de contar con las
siguientes areas:

1. Direccion;

2. Bodega para el material que utilice el personal de intendencia;
3. Bodega para material didactico; y

4. Areas administrativas necesarias para su funcionamiento;
XVI. Las areas recreativas;

XVII. Asta bandera: Ubicada en la explanada civica cuya medida podra
ser de hasta 5 m. de alto;

XVIII. Biblioteca: contar con 50 titulos por grado escolar, que apoyen el
desarrollo del plan y programas de estudios vigentes de los seis
grados; este acervo debera enriquecerse y actualizarse
continuamente;

XIX. Mobiliario y equipo: Debera ser apropiado a la edad de los alumnos
y a las actividades de educacion primaria, ligeras, comodas y de
facil aseo; y

XX. Material didactico en el aula: el necesario para las actividades del

grado, ordenado, organizado en condiciones de uso y al alcance de
los alumnos.

Articulo 45.- Para que la Unidad Administrativa verifique las instalaciones
donde se prestara la educacion primaria, el particular debera anexar a su
solicitud, las siguientes fotografias y/o video grabacion:

|. Fachada del plantel;

Il. Aulas de clases y de usos multiples; por dentro y por fuera;

lll. Puertas de acceso principal, intercomunicacién y salida;

IV. Salida de emergencia, corredores, pasillos y escaleras;

V. Mddulos de sanitarios para nifios, nifias, docentes y personal
administrativo, por dentro y por fuera;

VI. Areas recreativas;



VII. Explanada civica;

VIII. Biblioteca;

IX. Direccidn escolar;

X. Mobiliario y equipo escolar;

XI. Ventilacion e iluminacién de las aulas y salones de usos multiples;
XIll. Bodega; y

XIIl. Servicios de Agua potable.

En el caso de que en el mismo inmueble se presten o se pretenda prestar otros
servicios educativos incorporados, deberan mencionarlo en el formato de
instalaciones sefialando la clave de centro de trabajo, justificando debidamente
que la superficie total del predio cubre la requerida para cada uno de los niveles.
Al mismo tiempo, se anexaran a la solicitud, fotografias adicionales a las
sefaladas, de las aulas y modulos de los sanitarios, por dentro y por fuera, de
cada uno de los niveles educativos que se presten en ese inmueble, y de las
areas recreativas y explanada civica.

Seccién Tercera
Del Plan y Programas de Estudio

Articulo 46.- Los particulares que impartan educacion primaria seran los
responsables del cumplimiento del plan y programas de estudio de primaria,
emitidos por la autoridad educativa federal, en términos del articulo 3° fraccién
lll, de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Articulo 47- Queda prohibido a los particulares autorizados para impartir la
educacion primaria, adicionar temas religiosos o ideologias politicas.

CAPITULO VI
DEL OTORGAMIENTO DE BECAS

Articulo 48.- Los particulares a los que se les haya concedido autorizacion,
deberan otorgar becas en los términos de lo dispuesto por el articulo 57 fraccidn
Il de la Ley; del Reglamento respectivo o de las disposiciones legales
aplicables.



CAPITULO VII
DE LA INFORMACION Y
LA DOCUMENTACION EN ARCHIVOS

Articulo 49.- Seréa obligacién del particular, conservar los documentos que se
detallan a continuacién, por lo menos cinco afos en el archivo del plantel, los
cuales estaran a disposicién de la autoridad educativa:

VL.

Expedientes del personal directivo y docente;
Plantillas del personal;

Documentacion escolar de los alumnos;

. Documentos sobre el otorgamiento de becas;

Actas circunstanciadas de las visitas; y

Cualquier otro.

CAPITULO VIII .
DE LAS VISITAS DE INSPECCION

Seccioén Primera
De la Visita de Inspeccioén para la Autorizacidon

Articulo 50.- Personal de la Direccién de Instalaciones Educativas, realizara la
visita para inspeccionar el plantel, con el objeto de verificar si el particular cuenta
con instalaciones que reunan los requisitos establecidos en el presente Acuerdo,
a fin de obtener la autorizacion para impartir estudios de educacion primaria.

Articulo 51.- La visita para la inspeccion, se ajustara a lo siguiente:

La Unidad Administrativa notificara al particular que haya solicitado
autorizacion para impartir educacion primaria, mediante oficio y con
tres dias habiles de anticipacién, la fecha en que la Direccion de
Instalaciones Educativas, llevara a cabo la visita de inspeccion para
verificar que las instalaciones propuestas para prestar ese servicio
educativo, cuentan con los requisitos establecidos en el presente
acuerdo;

El personal comisionado para realizar la visita, debera identificarse
con oficio de presentacion, por lo que el particular no esta obligado a
permitir el acceso al plantel a ninguna otra persona que no haya sido
acreditada;



lll. El particular sera el responsable de intervenir en la diligencia, asi
como de nombrar a dos testigos debiendo proporcionar la
documentacion requerida por el visitador y a otorgarle todas las
facilidades para realizar la inspeccion al inmueble; y

IV. El personal comisionado levantara acta circunstanciada por duplicado,
en la que se detallen los hechos sucedidos durante la visita, misma
que firmaran en todas sus fojas al margen y al calce, segun
corresponda, los que hayan participado en ella, dejando un ejemplar
al particular.

Secciéon Segunda
De las Visitas Ordinarias de Inspeccién

Articulo 52.- ElI Organismo, por conducto de la Direccion de Educacién
Elemental, realizara visitas ordinarias, que seran de caracter administrativo y
técnico-pedagogicas, y estas se llevaran a cabo por los supervisores escolares,
correspondientes, en forma periddica, con la finalidad de inspeccionar y asesorar
respecto de la exacta observancia del plan y programas de estudios.

Articulo 53.- Las visitas ordinarias administrativas tienen por objeto revisar la
documentacion e informacion que el particular debe conservar en sus archivos.

Articulo 54.- Las visitas ordinarias técnico-pedagdgicas tienen por objeto:

I.  Verificar que los planteles cuenten con los materiales didacticos
correspondientes y los utilicen con pertinencia;

Il. Asesorar al personal directivo y docente en la operacion del plan y
programas de estudio;

lll. Apoyar en lo necesario para que los alumnos adquieran los
conocimientos y competencias basicas sefalados en el plan y
programas de estudio; y

IV. Conocer el avance y el cumplimiento del plan y programas de estudio.

Articulo 55.- El procedimiento para llevar a cabo las visitas ordinarias
administrativas y técnico-pedagogicas, sera el mismo que se establece en el
presente Capitulo, debiéndose precisar en el oficio de orden de visita, el objeto
que tendra la misma.

Articulo 56.- El numero de visitas ordinarias, administrativas y técnico-
pedagogicas que realice la supervision escolar, seran por lo menos tres durante
el ciclo escolar.



Seccién Tercera
De las Visitas Extraordinarias de Inspeccion

Articulo 57.- Las visitas extraordinarias son aquellas que se derivan de
cualquier reporte de irregularidades en la prestacion del servicio o de violaciones
al articulo 3° Constitucional, a la Ley, al Reglamento, a este Acuerdo o a
cualquier otra disposicion normativa de observancia obligatoria para los
particulares.

Estas visitas se podran realizar en cualquier momento por la supervision
escolar del nivel educativo correspondiente de la Direccion de Educacién
Elemental, en uso de sus facultades de inspeccién y vigilancia, o bien, a
solicitud de la Unidad de Asuntos Juridicos para realizar estas visitas
bastara la acreditacion de la autoridad ante quien en ese momento se
encuentre a cargo del plantel.

CAPITULO IX
DE LA MATRICULA AUTORIZADA

Articulo 58.- Los particulares que obtengan autorizacion para prestar servicios
de educacion primaria, inscribiran unicamente el numero de alumnos que la
Unidad Administrativa les autorice.

Articulo 60.- La Unidad Administrativa determinara la matricula maxima a
inscribir, tomando en consideracién las medidas de los espacios que presento el
particular, especialmente aulas y explanada civica, asi como, el numero de
retretes, lavabos y mingitorios con que cuente cada uno de los moédulos de
sanitarios, de las instalaciones que le fueron aceptadas y aprobadas.

CAPITULO X
DEL PROCEDIMIENTO Y REQUISITOS .
PARA REALIZAR CAMBIOS AL ACUERDO DE AUTORIZACION

Articulo 61.- El particular podra solicitar a la Unidad de Asuntos Juridicos, el
cambio del domicilio y del servicio autorizado de acuerdo a lo siguientes
requisitos:

I. Para el cambio de domicilio del plantel, el particular acompanara a su
solicitud, el formato de instalaciones y anexos a que se refiere el
capitulo V Seccién Segunda del presente acuerdo, y demas
disposiciones aplicables. No podra prestar el servicio en el nuevo



domicilio hasta en tanto no cuente con la autorizacion expresa de la
Unidad Administrativa;

Para el cambio del servicio autorizado, el particular debera cumplir
con todos y cada uno de los requisitos establecidos en el presente
Acuerdo, referente a la incorporacion de estudios, y presentando su
solicitud en tiempo y forma ante la Unidad Administrativa;

El particular debera presentar su solicitud de actualizacién de
plantilla y/o cambio de director para su autorizacion dentro de
los primeros cinco dias habiles a partir de su baja; y

El particular no podra prestar un servicio educativo diferente,
hasta en tanto l|a autoridad educativa no le otorgue Ila
autorizacién de incorporacién solicitada.

Articulo 62.- El particular debera solicitar a la Unidad de Asuntos Juridicos,
la autorizacion para el cambio de nombre del plantel; del representante y/o
apoderado legal; de persona fisica o juridico colectiva, de los directivos
escolares; de los docentes y del turno; previo el cumplimiento de los
requisitos y disposiciones determinadas por la normatividad vigente, y el
pago de derechos, en los casos siguientes:

Para el cambio del nombre del plantel: debera presentar su solicitud
por escrito y cumplir con lo establecido por el articulo 20 fraccion VI
del presente Acuerdo y observar lo establecido en el articulo 22 del
mismo;

Para el cambio de representante legal y/o apoderado legal: solicitud
por escrito, adjuntando el instrumento notarial, que acredite Ia
personalidad;

Para el cambio de directores escolares y docentes: el formato de
plantilla de personal debidamente requisitado, adjuntando el titulo
y/lo la cédula profesional de licenciatura de la persona propuesta
quien debera cubrir el perfil establecido en los articulos 29, 31y 33
del presente Acuerdo, identificacién oficial vigente, para el cambio
de director incluir el formato de control escolar; la solicitud debera
presentarse para su autorizacién dentro del término de cinco dias
habiles a partir de la baja del personal autorizado;

Para el cambio de turno: solicitud por escrito, justificando los motivos
gue tiene para el cambio;

Para el cambio de titular del acuerdo: el particular acompaiara a su
solicitud el original del acuerdo de autorizacion para impartir
educacion preescolar. La Unidad de Asuntos Juridicos podra o no
autorizar el cambio, debiendo ésta, en todo caso proteger y



asegurar los derechos a la educacion de los alumnos, una vez
autorizado el cambio, éste surtira efectos de manera inmediata; y

VI. Cuando el titular de los derechos sea una persona fisica y se
transforme en persona juridica colectiva, solicitara a la Unidad de
Asuntos Juridicos el cambio de titular en los términos sefialados en
el presente Acuerdo.

Los cambios de nombre del plantel educativo, turno o servicio autorizado,
operaran a partir del ciclo escolar siguiente a la fecha del documento en que la
autoridad educativa lo autorice.

La Unidad de Asuntos Juridicos en un plazo maximo de 30 dias habiles,
contados a partir de la recepcién de la solicitud de cambio, emitira la respuesta
afirmativa o negativa, dependiendo del cumplimiento o no de los requisitos.

Todos los cambios para su tramite requieren del pago de derechos,
establecidos en el Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

CAPITULO XI
DE LA PERMANENCIA EN EL SUBSISTEMA
EDUCATIVO FEDERALIZADO

Articulo 63.- Para mantener vigente el acuerdo de Incorporacion, los
particulares deberan acreditar ante la Unidad de Asuntos Juridicos que
durante el ciclo escolar inmediato anterior que dieron cumplimiento a las
obligaciones establecidas en el marco juridico; a fin de obtener el oficio de
vigencia de derechos en el periodo que para ello se establezca, siendo
invariablemente antes del inicio de cada ciclo escolar.

Los particulares que antes del inicio del ciclo escolar, no cuenten con el
documento de vigencia de derechos, no podran prestar el servicio educativo y en
consecuencia, estara sujetos a la aplicacion de la sancion que conforme a
derecho corresponda.

Articulo 64.-Para que los particulares incorporados tramiten y obtengan el
documento de vigencia de derechos, deberan presentar, en el periodo que la
Unidad de Asuntos Juridicos determine, los documentos siguientes:

l. Solicitud de vigencia de derechos, sefialando el ciclo escolar; con firma
autografa del particular incorporado;

Il. Constancia de cumplimiento en la operacion del servicio educativo,
expedida por la supervision escolar, correspondiente al ciclo escolar
inmediato anterior;



lll. Acreditar ante la Unidad Administrativa, haber otorgado el numero de
becas que establece el Reglamento correspondiente, en el ciclo escolar
inmediato anterior;

IV. Comprobante de pago de derechos por concepto de vigencia anual,
conforme a lo sefialado en el Cédigo Financiero del Estado de México y
Municipios;

V. Acreditar con los comprobantes, los pagos de derechos establecidos en
el Cddigo Financiero del Estado de Meéxico y Municipios, del ciclo
escolar inmediato anterior;

VI. Formato de plantilla de personal directivo y docente para laborar en
el ciclo escolar solicitado debidamente requisitada;

VII. Acreditar haber cumplido con los reportes estadisticos y demas
informes que solicite la autoridad educativa; y

VIIl. Acreditar haber cumplido con el Programa Integral de Control
Escolar, el de inicio, el de actualizacién y al finalizar el ciclo
escolar.

Este tramite debera ser realizado de manera personal por el particular a quien se
le otorgd autorizacion para impartir educacion preescolar o, en su caso, por un
apoderado legal que cuente con el poder notarial y/o carta poder ratificada ante
notario publico.

Articulo 65.- Los particulares que obtengan la autorizaciéon para impartir
educacion preescolar, deberan incluir en la documentacion que expidan, vy
publicidad que realicen, una leyenda visible que indique: el nivel educativo, su
calidad de incorporado, el numero y fecha del acuerdo respectivo, asi como, la
autoridad que la otorgo.

Articulo 66.- Los particulares que obtengan autorizacion para impartir
educacion preescolar, por ningun motivo podran utilizar en la documentacién
que expidan, y publicidad que realicen, el escudo e imagen institucional del
Gobierno y/o de SEIEM.

CAPITULO Xl
DE LAS INFRACCIONES Y SANCIONES

Articulo 67.- El particular con autorizacion para impartir educacion
preescolar, esta obligado a cumplir con las disposiciones establecidas en
el Reglamento General de Servicios Educativos Incorporados del Estado
de México, el presente Acuerdo y demas ordenamientos y disposiciones
legales aplicables.



Articulo 68.- El incumplimiento de las obligaciones, son infracciones de
los particulares que se sancionaran de acuerdo a lo establecido en los
articulos 37, 38, 39, 40, 41, 42, 43, 44, y 45 del Reglamento General de
Servicios Educativos Incorporados del Estado de México, el presente
Acuerdo y demas ordenamientos y disposiciones legales aplicables.

Articulo 69.- Servicios Educativos Integrados al Estado de México por
conducto de la Unidad de Asuntos Juridicos, aplicara las sanciones que
correspondan conforme al Reglamento General de Servicios Educativos
Incorporados del Estado de México, la que observara para ello, las
disposiciones contenidas en el Cédigo de Procedimientos Administrativos
del Estado de México.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- Publiquese el presente acuerdo en el periddico oficial “Gaceta del
Gobierno’.

SEGUNDO.- Este acuerdo entrara en vigor el dia siguiente de su publicacién en
el periddico oficial “Gacefa del/ Gobierno’.

TERCERQO.- Para el caso de las autorizaciones otorgadas con anterioridad a la
vigencia del presente Acuerdo, se estara a lo dispuesto en las disposiciones
entonces en vigor; sin embargo el personal de nuevo ingreso, tanto directivo
como docente de las escuelas particulares debera cumplir con los requisitos que
establecen las disposiciones actuales.

CUARTO.- Quedan sin efectos las disposiciones administrativas de igual o
menor rango que se opongan al presente acuerdo.

Aprobado por el H. Consejo Directivo de Servicios Educativos Integrados al
Estado de México en su nonagésima tercera sesion ordinaria, celebrada en
Santa Cruz Azcapotzaltongo Municipio de Toluca, Estado de México, el dia once
de diciembre de 2008.

LIC .ROGELIO TINOCO GARCIA

DIRECTOR GENERAL DE SERVICIOS EDUCATIVOS
INTEGRADOS AL ESTADO DE MEXICO
Y SECRETARIO DEL CONSEJO DIRECTIVO



