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NOMBRE Y FIRMA DEL DIRECTOR DE LA ESCUELA 3 NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL ÁREA DE CONTROL ESCOLAR 4 
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2. Anote en el espacio de cada asignatura, en la columna izquierda, el grado que corresponda y en la derecha, la
calificación obtenida en el Examen Extraordinario de Regularización o a Título de Suficiencia.

4. Anote el nombre completo del Responsable del Área de Control Escolar sin mencionar su profesión y recabe su firma
autógrafa.

CLAVE

1
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TURNO

MATUTINO

VESPERTINO

NOCTURNO

DISCONTINUO

MIXTO

• El llenado debe hacerse con impresora o máquina de escribir, con tinta de color negro, letras mayúsculas y números arábigos.

• La información debe revisarse a efecto de evitar errores de llenado, no se admiten borraduras, tachaduras y/o enmendaduras.

• Las firmas deben ser autógrafas con tinta negra en original y copia.
• La calificación mínima aprobatoria es 6.0

• La escala de calificaciones es numérica del 5 al 10. La calificación final de cada asignatura se debe registrar con un número
entero y una cifra decimal, no se debe redondear.

INSTRUCTIVO DE LLENADO
1. TURNO, anote la clave que corresponda al turno de la escuela, de acuerdo a la tabla siguiente:

3. Anote el nombre completo del Director de la Escuela sin mencionar su profesión y recabe su firma autógrafa.

INDICACIONES GENERALES

• Antes de llenar la forma, lea completamente el instructivo.

INSTRUCTIVO PARA EL LLENADO DE LA FORMA: “SOLICITUD Y REGISTRO DE CALIFICACIONES DE EXÁMENES EXTRAORDINARIOS 
DE REGULARIZACIÓN DE EDUCACIÓN SECUNDARIA”

OBJETIVO: Relacionar los nombres y registrar las calificaciones obtenidas por los alumnos que presentan Examen Extraordinario
de Regularización o Título de Suficiencia.

FRECUENCIA: En los periodos oficiales de regularización (agosto, septiembre y febrero)

SE ELABORA EN: Original y copia.

RESPONSABLES: Escuela y Área de Control Escolar.

DISTRIBUCIÓN: Original para el Área de Control Escolar y copia para la Escuela.
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