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Presente

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 11, fraccion XV, y 41 fraccion |l del Reglamento Interior de
la Secretaria de Educacion Pablica, por medio del presente se establecen y dan a conocer las siguientes:

“Mormas de Control Escolar relativas a la Inscripcién, Reinscripcion, Acreditacién y Certificacion
para Centros de Educacion Basica para Adultos (CEBA), Centros de Educacion Extraescolar
(CEDEX), Misiones Culturales (MC) y Salas Populares de Lectura (SPL)."

CAPITULO |
OBJETIVO ¥ ANTECEDENTES

A. Objetivo

Establecer las normas de control escolar de educacion primaria y secundaria que deberan aplicar los
Centros de Educacidn Basica para Adultos (CEBA), Centros de Educacion Extraescolar (CEDEX), Misiones
Culturales (MC} y Salas Populares de Lectura (SPL), en las etapas de inscripcidn, reinscripcidn, acreditacion
y certificacion de alumnos.

B. Antecedentes

La educacion es un elemento transformador de los individuos y de la propia sociedad. Es una herramienta
fundamental para que los miembros de la comunidad desarrollen las habilidades y competencias necesarias
para adquirir los conocimientos y saberes gue enriquezcan su espiritu v les posibilite a alcanzar mejores
oportunidades en |la vida.

La Secretaria de Educacion Pablica (SEP), como institucion responsable de la politica educativa en nuestro
pais, elabora y disefa, de manera conjunta con las autoridades educativas locales, las normas de control
escolar establecidas en el presente documento, cuyo proposito es regular los procesos inscripcion,
reinscripcion, acreditacion y certificacion, para los Centros de Educacion Béasica para Adultos (CEBA),
Centros de Educacion Extraescolar (CEDEX), Misiones Culturales (MC) vy Salas Populares de Lectura (SPL).

Las presentes normas contienen las disposiciones necesarias para garantizar la calidad vy eficiencia en el
control escolar y garantizar la atencién de los alumnos con criterios de lgualdad para todo el pals. Las
autoridades educativas locales y federales, deberan velar por el cumplimiento adecuado de las mismas, de
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ahi gue resulte fundamental la colaboracion de los titulares de las distintas dreas de control escolar, de los
supervisores, directivos y docentes para su observancia,

En ningdn caso, deberan interpretarse en un sentido restrictivo del derecho a la educacién que tienen los
individuos.

El presente documento contiene |a base legal, los objetivos v las normas del control escolar de educacian
primaria y secundaria, forma parte de los manuales, instructivos y demas ordenamientos que emite la SEP y
debe permanecer en los centros de trabajo para su consulta por parte de la comunidad escolar. Via Internet
se puede dirigir al portal de la Secretaria de Educacion Publica: www.sep.gob.mx e ingresar la
siguiente secuencia de mends: “SEP de la A a la 2"; “Direcciones de la SEP", “Direccion General de
Acreditacion, Incorporacion y Revalidacion™; “Normas de Control Escolar”, “Educacion Basica”,

Cualguier sugerencia, aportacion o comentario al contenido de este documento, puede enviarse a la
Direccion General de Acreditacion, Incorporacidn y Revalidacion, con domicilio en Arcos de Belén ndm. 79,
5° piso, Col. Centro, C.P. 06010, Deleg. Cuauhtémoc, México, D.F., tel. 36 01 10 00, ext. 25052, direccion
de correo elecironico: deb@sep.gob.mx

CAPITULO Il
FUNDAMENTO LEGAL

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulos Tercero y Trigésimo Primero. Reforma
publicada en el Diario Oficial de |a Federacion del 12 de noviembre de 2002,

- Convencion de la ONU sobre los Derechos de las Personas con Discapacidad (CDPCD) y su Protocolo
Opcional en América Lalina y el Caribe, firmados el 30 de marzo del 2007 v ratificados el 17 de
diciembre de 2007,

= Ley para la Proteccion de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes, Diario Oficial de la Federacidn
del 29 de mayo de 2000,

- Ley Federal de Procedimiento Administrativo, Diario Oficial de la Federacion del 4 de agosto de 1994,
Reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 30 de mayo de 2000.

-  Ley General de las Personas con Discapacidad, Diario Oficial de la Federacion del 10 de junio de 2005.

- Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica Gubernamental, Diario Oficial de la
Federacion del 11 de junio de 2002, Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 6
de junio de 2006,

- Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Plblicos, Diario Oficial de la
Federacion del 13 de marzo de 2002. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion del
21 de agosto de 2006,

- Ley General de Acceso de las Mujeres a una Vida Libre de Violencia, Diario Oficial de la Federacion del
1 de febrero de 2007.

- Ley Federal para Prevenir y Eliminar la Discriminacion, Diario Oficial de la Federacidn del 11 de junio de
2003. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacidn del 27 de noviembre de 2007,



Ley sobre el Escudo, la Bandera y el Himno Nacionales, Diario Oficial de la Federacion del 8 de febrero
de 1984. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 21 de enero de 2008,

Ley Organica de la Administracion Pdlblica Federal, Diario Oficial de |la Federacion del 29 de diciembre
de 1976. Ultima reforma publicada en el Diario Oficial de la Federacion del 17 de junio de 2008,

Ley General de Educacion, Diario Oficial de la Federacion del 13 de julio de 1993. Ultima reforma
publicada en el Diario Oficial de la Federacidn del 22 de junio de 2009,

Reglamento Interior de la Secretaria de Educacion Plblica, Diario Oficial de la Federacién del 21 de
enero de 2005,

Decreto por el que se crea la Ley General de Derechos Linglisticos de los Pueblos Indigenas y reforma
la fraccion IV, del articulo 7o. de la Ley General de Educacion, Diario Oficial de la federacion del 13 de
marzao de 2003.

Decreto por el que se aprueba el Plan Macional de Desarrollo 2007-2012, Diario Oficial de la
Federacion del 31 de mayo de 2007.

Decreto por el que se aprueba el Programa Sectorial de Educacion 2007-2012, Diario Oficial de la
Federacién del 17 de enero de 2008,

Acuerdo que establece las bases minimas de informacion para la comercializacion de los servicios
educalivos gue prestan los particulares, Diario Oficial de la Federacion del 10 de marzo de 1982,

Acuerdo Nacional para la Modernizacion de la Educacion Basica, Diario Oficial de la Federacidn del 19
de mayo de 1992

Acuerdo ndmero 181, por el que se establecen el Plan y los Programas de Estudio para la Educacion
Primaria, Diario Oficial de la Federacion del 27 de agosto de 1993

Acuerdo numero 200 por el que se establecen Normas de Evaluacion del Aprendizaje en Educacian
Primaria, Secundaria y Mormal, Diario Oficial de la Federacion del 19 de septiembre de 1984,

Acuerdo para la adopcitn y uso por la Administracion Publica Federal de la Clave Unica de Registro de
Poblacion, Diario Oficial de la Federacion del 23 de octubre de 1996,

Acuerdo No. 1/SPC por el que se suprime el tramite de dispensa de violacion de ciclo, Diario Oficial de
la Federacion del 17 de diciembre de 1997,

Acuerdo nimero 286 por el que se establecen los lineamientos que determinan las normas vy criterios
generales, a que se ajustaran la revalidacion de estudios realizados en el extranjero y la equivalencia
de estudios, asi como los procedimientos por medio de los cuales se acreditaran conocimientos
correspondientes a niveles educativos o grados escolares adquiridos en forma autodidacta, a través de
la experiencia laboral o con base en el régimen de certificacion referido a la formacion para el trabajo,
Diario Oficial de la Federacion del 30 de octubre de 2000,

Acuerdo numero 304 por el que se actualiza el diverso nimero 181, mediante el cual se establecen &l
Plan y los Programas de Estudios para la Educacion Primaria, Diario Oficial de la Federacion del 16 de
noviembre de 2001,



Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que deberan observar las dependencias y los
organismos descentralizados de la administracion publica federal, para la recepcion de promociones
gue formulen los particulares en los procedimientos administrativos a travées de medios de
comunicacion elecironica, asi como para las notificaciones, citatorios, emplazamientos, reguerimientos,
solicitudes de informes o documentos y las resoluciones administrativas definitivas que se emitan por
esa misma via, Diario Oficial de la Federacion del 17 de enero de 2002.

Acuerdo numero 312 por el que se modifica el diverso 181 por el que se establecen el plan v los
programas de estudio para la educacion primaria, Diario Oficial de la Federacion del 15 de abril de
2002.

Acuerdo nimero 384 por el que se establece el nuevo Plan y Programas de estudio para Educacién
Secundaria, Diario Oficial de la Federacion del 26 de mayo de 2008.

Acuerdo numero 489 por el que se establece el calendario escolar para el ciclo lectivo 2009-2010,
aplicable en toda la Replblica para la educacion preescolar, primaria, secundaria, normal y demas para
Ia formacion de maestros de educacién basica, Diario Oficial de la Federacion del 8 de julio de 2009,

Acuerdo numero 494 por el gue se actualiza el diverso nimero 181 por el Que se establecen el plan v
los Programas de Estudio para la Educacion Primaria, Diario Oficial de |la Federacion del 7 de
Septiembre de 2009,

Manual General de Organizacion de la Secretaria de Educacion Plblica, Diario Oficial de la Federacion
del 16 de diciembre de 1994,

Manual de Identidad Institucional del Gobierno Federal 2006-2012, Presidencia de la Replblica, enero
2007.

Anexo VIl al Memorandum de Entendimiento sobre Educacion entre el Gobierno de los Estados Unidos
Mexicanos y el Gobierno de los Estados Unidos de América 2004-2006, suscrito el 9 de noviembre de
2004,

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

. Las normas establecidas en el presente documento son de observancia general para las personas

invelucradas en el proceso de control escolar del nivel de educacion primaria y secundaria en los
CEBA, CEDEX, MC y SPL.

La determinacion, el disefio y difusion de las normas consensuadas queda a cargo de |a Secretaria de
Educacion Publica por conducto de la Direccion General de Acreditacion, Incorporacidn y Revalidacion
{DGAIR), su aplicacién y operacidn es responsabilidad, en los estados, de las autoridades educativas
locales; v de la Administracion Federal de Servicios Educativos en el Distrito Federal.

La DGAIR disefia, reproduce y distribuye anualmente a las areas de conlrol escolar los formatos y de
certificacidn, sin perjuicio de que dichas dreas puedan reproducir sus formatos.

Los formatos oficiales para el control escolar de los CEBA, CEDEX, MC y SPL del sistema
educativo nacional a los que se refiere el apartado anterior son:
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1.

FORMATOS DE CERTIFICACION

Certificado de Terminacion de Estudios.

Resolucion de Revalidacion de Estudios.

Certificacion de Estudios.

Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-EUA.
Informe de Calificaciones (PRIAD, PRIMAD, MPEPA y SECAB).

Boleta de Evaluacion (MODEBA),

g. Boleta de Calificacién (PEBJA).

~pooCD

Las areas de conlrol escolar que requieran el apoyo para la reproduccién de los formatos de
certificacion, deberan enviar la estadistica de inicio de cursos en la Oltima semana del mes de octubre,
¥ |la de fin de cursos en la Ultima semana de agosto, como maximo.

Las areas de control escolar que disefien y reproduzcan sus documentos de certificacion deberan
remitir a la DGAIR sus propuestas para su registro y difusidn en la Repiblica,

El Area de Control Escolar es la responsable de distribuir los documentos de normas e implantar éstas,
mediante capacitaciones al interior de su entidad, asi como wverificar su cumplimiento y asesorar
permanentemente a las personas involucradas en estos procesos administrativos.

El Area de Control Escolar debera coordinarse con los responsables del Area Pedagdgica y con los
Responsables de Educacion Basica para Adultos, a fin de llevar a cabo acciones que permitan
garantizar la continuidad de los estudios de los alumnos atendidos en los diferentes modelos
pedagdgicos de educacion primaria y secundaria para adultos del sistema educativo nacional.

Es responsabilidad del Area de Control Escolar, que la parametrizacién de los procesos automatizados
gse desarrollen con base en las presentes normas y en los criterios normativos establecidos en el
Manual para la Estandarizacion de la Operacion Automatizada de los Servicios de
Administracion Escolar en las Entidades Federativas y su Vinculacion como Fuente de
Infermacion para los Sistemas de Estadisticas Continuas, para el sistema de control escolar que se
utilice en la entidad.

El Area de Control Escolar llevara a cabo confrontas entre la base de datos con la informacién de los
alumnos y el Registro Macional de Poblacidn e Identificacion Personal (RENAPO) con el proposito de
validar la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP) de cada uno de los registros. Las confrontas se
realizaran después de concluido el proceso de inscripcidn y reinscripcidn, asi como previo a la
certificacion de los alumnos en el ciclo escolar vigente,

En el caso de presentarse incongruencias y/u omisiones en la informacion de los alumnos sera
responsabilidad del Area de Control Escolar efectuar las acciones pertinentes para corregirlas.

La verificacion de la identidad de un estudiante no deberd condicionar el acceso a los servicios
educativos y, en su caso, solo la certificacion definitiva de los estudios realizados estard sujeta a la
verificacion de identidad que se realice durante el transcurso del ciclo escolar. Con tal propdsito, la
autoridad correspondiente del CEBA, CEDEX, MC y SPL deberd brindar la orientacion y apoyo
necesario al educando para regularizar cualquier problematica que presente,

La consulta de |a informacion y/o documentacion que sea solicitada entre los responsables de las dreas

de control escolar, debera ser atendida en forma agil v oportuna, con el proposito de garantizar el libre
transito de los educandos en el sistema educativo nacional.
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Para tal efeclo, las areas de control escolar haran uso de las tecnologias disponibles para realizar la
consulta y validacion de los antecedentes escolares de los alumnos en traslado. Las dreas de control
escolar participantes en la consulta deberan disponer de la evidencia necesaria para dar certeza del
proceso efectuado.

El Responsable del Area de Control Escolar en coordinacion con el Responsable de Educacion Bésica
para Adultos y la autoridad correspondiente del CEBA, CEDEX, MC y SPL deben fomentar el uso
correcto y racionalizado de los formatos de certificacion v de apoyo.

El Responsable del Area de Contral Escolar enviara a la DGAIR el Registro de Firmas Autografas de
los Funcionarios Autorizados para Legalizar y Validar Cerlificados y Ceriificaciones de Estudios, en el
formato oficial proporcionado por la DGAIR, en un plazo no mayor de 30 dias naturales de haber
asumido el cargo y previa autorizacion del area juridica de su institucian.

La autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC y SPL, es responsable de la aplicacidn
de las normas y la informacién proporcionada por el plantel al Area de Control Escolar por medio de la
documentacion correspondienta, asi como de la expedicion de formatos de certificacion,

En el caso de CEBA, CEDEX, MC y 5PL con autorizacion de estudios, solo se entregaran los formatos
de certificacion al Supervisor 0 a la autoridad educativa correspondiente, que presenten la solicitud con
el Acuerdo de Incorporacion y la clave del Catalogo de Centros de Trabajo (CCT) al Area de Control
Escolar, a mas tardar el Oltimo dia habil del mes de febrero del afio lectiva.

La autoridad educativa correspondiente de los CEBA, CEDEX, MC y SPL v el docente, en el ambito de
sus atribuciones, llevaran a cabo las acciones pertinentes orientadas a prevenir la discriminacion y
promover |la igualdad de oportunidades de los alumnos,

La interpretacion final de las presentes normas quedard a cargo de la DGAIR, la cual brindara la
asesoria técnica necesaria. Las areas de control escolar, en el ambito de sus atribuciones deberan
resolver los casos no previstos en las normas incluidas en este documento, fundamentando y
motivando su resclucion.

La DGAIR en coordinacion con el Area de Control Escolar y la autoridad educativa correspondiente de
los CEBA, CEDEX, MC y SPL, efectuaran el analisis y evaluacion gue tenga como propésito verificar la
correcta aplicacion de las presentes normas, los criterios normativos considerados en la
parametrizacion del sistema de automatizacién de los procesos de control escolar en la entidad, el uso
adecuado de los formatos de certificacion y de apoyo.

Los formatos de certificacion y las especificaciones del sello oficial “SISTEMA EDUCATIVO
NACIOMNAL” los determina la DGAIR, mismos que son insustituibles e inalterables.

El uso indebido de la informacion en cualguier medio, asi como la falsificacion de documentos de
certificacion y sellos oficiales para el control escolar, deberan reportarse ante las instancias juridicas
correspondientes para que estas ejerciten las acciones penales y administrativas a las que hubiere
lugar.

El documento de Mormas de Control Escolar relativas a la Inscripcion, Reinscripcidn, Acreditacién y
Certificacion para Educacion Primaria y Secundaria en Centros de Educacion Basica para Adultos
(CEBA), Centros de Educacion Extraescolar (CEDEX), Misiones Culturales (MC) y Salas Populares de
Lectura (SPL), entrara en vigor a partir de noviembre del 2009, guedando sin efecto legal alguno el
documento de normas expedido en noviembre del 2007,




CAPITULO IV
INSCRIPCION

A. Objetivo

Reqular el ingreso y registro de alumnos de la parte, nivel, ciclo o grado de educacion primaria y secundaria
en los CEBA, CEDEX, MC y SPL, y facilitar su acceso al sistema educativo nacional.

B. Nermas

1. Las actividades referentes a la inscripcion de aspirantes y alumnos deben sujetarse al calendario
escolar vigente que establece la Secretaria de Educacion Publica.

2. La inscripcidn de aspirantes y alumnos a los CEBA, CEDEX, MC y SPL es gratulta y continua durante
todo el periodo escolar.

3. Tienen derecho a inscripcion los aspirantes y alumnos con 15 afos cumplidos o mas y gue no hayan
iniciado la educacion primaria o secundaria. Los aspirantes de educacion primaria que tengan menos
de 15 afios podran inscribirse al Programa 10-14 o a la modalidad escolarizada.

4. Los aspirantes a inscripcion deberan presentar los siguientes documentos en original y copia
fotostatica:

- Copia certificada del Acta de Nacimiento o Documento Legal Equivalente’.

- Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacion (CURP), en caso de contar con ella.
- Cartilla Nacional de Wacunacion o de Salud, en caso de contar con ella.

- Solicitud con los datos requeridos.

En caso de inscripcion a educacion secundaria deberan presentar ademas:

-  Certificado de Terminacion de Estudios o Certificacion de Estudios de Educacion Primaria,
- Resolucion de Revalidacion de Estudios de Educacion Primaria, en su caso.

-  Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-EUA de Educacion
Primaria o Secundaria (Anexo 1), en su caso.

En caso de que el plantel lo requiera también presentaran dos fotografias recientes, tamafio infantil,
de frente con el rostro descubierto, en blanco y negro o color.

Si los aspirantes no cuentan con la copla certificada del Acta de Nacimiento o Documento Legal
Equivalente, pueden presentar los siguientes documentos, mismos que son reconocidos como
validos Unicamente para la inscripcion:

- Credencial de Elector.

- Pasaporte.

ﬁ_( : Caonsultar Anexa T “Glosano”, numeral 10,

M




Acta Testimonial.

Documento expedido por la Comision Mexicana de Ayuda a Refugiados (COMAR),
Credencial del IMS5 o ISSSTE.

Cartilla del Servicio Militar Macional.

Ficha Signalética.

. En caso de que un alumno entregue un documento de certificacion de educacién primaria cuya
notacion de calificaciones utiliza en su Promedio de Aprovechamiento una LITERAL o la leyenda
“ACREDITADO", la autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL, debera
inscribirle en el Grado o Ciclo de educacion secundaria correspondiente.

. En caso de no contar con estos documentos |a autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX,
MC o 3PL debera inscribir al aspirante siempre y cuando firme una Carta-Compromiso Temporal
(Anexo 2).

De presentarse alguno de los siguientes supuestos se procedera de acuerdo a lo siguiente:

a) Si el aspirante o alumno no tiene copia certificada del Acta de Nacimiento o Documento

b)

Legal Equivalente, la autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL debera
informar al aspirante para que se responsabilice a realizar el tramite correspondiente para
obtenerla,

A la autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL, en coordinacion con
el Responsable de Educacion Basica para Adultos les competera orientar al aspirante o
alumno para que acuda a la oficina del Registro Civil mas préxima, en la cual le podran
proporcionar las coplas certificadas del Acta de Nacimiento, aunque el registro se hubiere
efectuado en otra entidad federativa distinta a la de su residencia. La fecha limite para la
entrega de este documento, sera de dos meses después de efectuada la inscripcion.

La autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL recomendara al aspirante o
alumno nacido fuera del territorio nacional v que presente Acta de Macimiento de otro pais
apostillada o legalizada; que mediante el trdmite de inscripcion de los actos registrales celebrados
en el extranjero ante la oficina del Registro Civil, podra obtener un Documento Legal Equivalente al
Acta de MNacimiento (el documento que se obtenga de dicho tramite, sera determinado por las
disposiciones establecidas en el Codigo Civil de cada entidad federativa).

El tramite de inscripcion antes referido no es requisito indispensable para autorizar la
inscripcion del alumno.

Si el aspirante o alumno no cuenta con la Constancia de la Clave Unica de Registro de
Poblacion (CURP), la autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL debera
informar al aspirante para que se responsabilice a realizar el tramite correspondiente para
obtenerla.

Si el alumno no tiene el documento que compruebe el antecedente escolar de educacion
primaria, éste deberd solicitarlo en el Area de Control Escolar. Donde debera entregar la
documentacion requerida para dicho tramite.
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d} Si el aspirante o alumno no cuenta con la Cartilla Nacional de Salud, |a autoridad educativa
correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL lo debera orientar para que acuda a tramitarla
gratuitamente a la unidad del Sistema Nacional de Salud que le corresponda v solicitar se registre
o actualice la informacitn de su cartilla.

. En tanto se asigne la CURP con zus 18 digitos por la Secretaria de Gobernacion, debera utilizarse el

segmento raiz con sus 16 posiciones autogenerables

La presentacion de la Constancia de la CURP no es requisito indispensable para autorizar la
inscripcién del aspirante o alumno.

. A los aspirantes o alumnos a inscripcion provenientes del extranjero que no presenten la Resolucidn de

Revalidacion de Estudios de Educacion Primaria se les inscribird, conforme a lo establecido en la
norma 6 inciso ¢ de este capitulo. El alumno serd quien solicite ante el Area de Control Escolar la
Resolucion de Revalidacion de Estudios, una wvez que el alumno haya cubierto los derechos
carrespondientes para la realizacion de este tramite.

La atencion complementaria debe ser decidida conjuntamente entre las autoridades del centro
educativo y el alumno.

La autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL debera facilitar la inscripcion
inmediata de los interesados o alumnos, y en su caso solicitara al Area de Control Escolar que
proporcione el apoyo que se requiera.

La autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL debe anotar los datos del
alumno en el formato de inscripcion utilizado en la entidad, los transcribira textualmente de la copia
cartificada del Acta de Nacimiento o del Documento Legal Equivalente. Debe verificar que el registro de
los mismos sea fiel al original, aun en el caso de faltas de ortografia, abreviaturas, guiones, etc.

La autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL regresara los documentos
originales a los alumnos inscritos, una vez terminado el proceso de inscripcidn y conservara en
el archive las copias fotostaticas cotejadas de éstos. Por ningin motive podra retener los
documentos originales.

CAPITULO V
REINSCRIPCION

Objetivo

Regular el reingreso y registro de alumnos que cursaran la parte, nivel, ciclo o grado de educacion primaria o
secundaria gue corresponda, y facilitar la continuidad de sus estudios.

1.

Normas

La reinscripcion se debe efectuar de acuerdo con el calendario escolar vigente que establece la
Secrelaria de Educacion Publica.

2. La reinscripcion de alumnos a los CEBA, CEDEX, MC y SPL es gratuita y continua durante todo el

‘4

periodo escolar.
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. Tienen derecho a reinscripcion los alumnos con 15 afos cumplidos o mas y que hayan Interrumpido la

educacion primaria o secundaria. Los alumnos de educacion primaria que tengan menos de 15 afos
podran reinscribirse al Programa 10-14 o a la modalidad escolarizada.

. La autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL debera reinscribir a los alumnos

provenientes de los siguientes programas:

= Modelo de Educacion para la Vida y el Trabajo (MEVYT), Modelo de Educacion para la Vida y el
Trabajo (MEVYT) Indigena y Plazas Comunitarias CONEVYT del Instituto Macional para la
Educacion de los Adultos (INEA).

- Programa Sigamos Aprendiendo... en el Hospital.

- Modalidad de Alencion Educativa a Poblacidn Indigena en Educacion Primaria y Secundaria
Extraedad del CONAFE.

- Eduecacidn Primaria o Secundaria Comunitaria Extraedad del CONAFE.

. La autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC y SPL debera reinscribir incluso a los

alumnos gue no presenten copia certificada del Acta de Nacimiento o Documento Legal Equivalente y la
Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), con base en lo establecido en los incisos a y b de la
norma 6 del capitulo de Inscripeion.

. La autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL debera regresar los documentos

originales a los alumnos reinscritos, una vez terminado el proceso de reinscripcién, y conservar en el
archivo las copias folostaticas cotejadas de éstos. Por ningln motivo deberd retener los
documentos originales.

ALUMNOS DEL MISMO CEBA, CEDEX, MC O SPL

Si el alumno cursé una parte, nivel, grado o ciclo anterior en &l mismo CEBA, CEDEX, MC o SPL, Ia
autoridad educativa correspondiente verificara sus antecedentes en el archivo de la escuela,

Es responsabilidad de la autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL verificar
que el expediente del alumno cuente con las copias fotostaticas cotejadas’ de los documentos
originales solicitados en el capitulo de inscripeion.

ALUMNOS PROVENIENTES DE LA MODALIDAD ESCOLAR

Los alumnos que soliciten reinscripcidn y que iniciaron estudios de educacion primaria en la modalidad
escolar o que provengan del extranjero, deberdn presentar los siguientes documentos en original ¥
copia fotostatica:

- Copia certificada del Acta de Nacimiento o Documento Legal Equivalente.

- Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP), en caso de contar con ella.

-  Boleta de Evaluacion del dltimo grado cursado, debidamente firmada por el Maestro de grupo, por
&l Director de la escuela y con el sello oficial “SISTEMA EDUCATIVO NACIONAL", en su caso.

2
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Copia cerlificada del Acta de Nacimiento 0 Decumento Legal Equivalente y Constancia de la Clave Unica de Registro de Poblacian
(CURP), ver norma num. 4, del Capitulo de Inscripcian,
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Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-EUA de Educacion
Primaria, en su caso.

Documentos que respalden los estudios cursados en el pais de procedencia, en su caso.

Solicitud oficial con los datos requeridos.

En caso de reinscripcion a educacion secundaria deberan presentar ademas:

Certificado de Terminacion de Estudios o Certificacién de Estudios de Educacian Primaria.
Resolucion de Revalidacién de Estudios de Educacion Primaria, en su caso.

Resolucion de Equivalencia o Revalidacion de Estudios de Educacion Secundaria de primero ylo
segundo grado(s), en su caso.

Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-EUA de Educacion
Secundaria, en su caso.

Certificado({s) de Grado o Boleta(s) de Evaluacion de Educacion Secundaria, que acredite(n)
grado(s) completo{s) e incluya asignaturas aprobadas, las consideradas como académicas, en su
caso.

Informe de Calificaciones de Estudios Parciales, en su caso.

Constancia(s) de Examen(es) de Regularizacion, debidamente legalizada(s), en su casa.

En caso de que el plantel lo requiera tambien presentaran dos fotografias recientes, tamano infantil,
de frente con el rostro descubierto, en blanco y negro o color,

Los alumnos que presenten Certificado(s) de Grado, Boleta(s) de Ewvaluacién o Informe(s) de
Calificaciones de Estudios Parciales y adeuden alguna(s) asignaturals) considerada(s) como
académica(s) se procedera de acuerdo a lo siguiente:

I

EDUCACION PRIMARIA

a) Presentar una evaluacion Global-Parte, Nivel, Global-Ciclo, segin corresponda al modelo
pedagdgico de que se trate.

b) Cursar la asignatura académica en el CEBA, CEDEX, MC o SPL.
EDUCACION SECUNDARIA

a) Acreditarla{s) en cualquiera de los tres periodos de regularizacion establecidas para alumnos
y exalumnos irregulares, los cuales se realizan en los meses de agosto, septiembre vy enero.

b) Presentar una evaluacion Global-Grado, Global-Ciclo, segin corresponda al modelo
pedagogico de que se trate.

c} Cursar la(s) asignatura(s) o area(s) en el CEBA, CEDEX, MC o SPL.
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Se les reconocera como acreditado una parte, nivel, grado o ciclo de educacidn primaria o secundaria
cuando adeude alguna de las areas o asignaturas que no formen parte del Plan de Estudios por
Asignaturas vigente o si adeuda las consideradas como actividades de desarrollo como: Educacién
Artistica, Lengua Extranjera, Artes, Educacion Fisica y Tecnologia, para estos casos se les acreditara la
parte, nivel. grado o ciclo respectivo con el promedio que resulte de las materias académicas referidas
en el Plan de Estudios Vigente, que tengan aprobadas.

Todas las areas, asignaturas, partes, niveles, grados o ciclos acreditados por los alumnos en cualquier
modalidad, conservan su calidad de aprobatoria sin que exista motivo o razon para su anulacién o
desconacimiento.

ALUMNOS PROVENIENTES DE OTROS CEBA, CEDEX, MC O SPL

. En caso de alumnos que hayan iniciado estudios de educacion primaria o secundaria en otro CEBA,
CEDEX, MC o SPL, deberan presentar ademas el documento de acreditacion expedido en la entidad,
debidamente requisitado, que compruebe el{las) area(s) o asignatura(s) acreditada(s).

. Se debera reinscribir al alumno que provenga de otro servicio educativo en la parte, nivel, grado o ciclo
gue corresponda, de acuerdo a lo indicado en el documento de acreditacion utilizado en la entidad o
cualquier otro documento oficial, conforme a las tablas de equivalencias de los modelos pedagdgicos
de educacion primaria o secundaria para adultos que se imparten en la Republica Mexicana, asi como
de la modalidad escolar referidas en los anexos 5y 6.

ALUMNOS SIN ANTECEDENTES

La autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL debera reinscribir e
integrar al alumno de inmediato al grupo que le corresponda, alin cuando no cuente con la
documentacion que respalde su escolaridad. Es su responsabilidad determinar el criterio que
corresponda de acuerdo a lo siguiente:

a) Siel alumno proviene de la misma entidad:

El CEBA, CEDEX, MC o SPL debera informar al alumno que solicite al Area de Control Escolar
que verifique sus antecedentes y elabore el documento de acreditacidn utilizado en la entidad, para
gue el centro educativo lo reinscriba conforme a la parte, nivel, grado o ciclo cursado de acuerdo al
registro escolar,

b) Siel alumno proviene de otra entidad la informacién sobre los antecedentes escolares sera
responsabilidad de las areas de control escolar involucradas.

El CEBA, CEDEX, MC o SPL debera informar al alumno que solicite al Area de Control Escolar se
sirva requerir las calificaciones al Area de Control Escolar de la entidad de procedencia, por los
medios que considere mas pertinentes para agilizar el proceso al drea solicitante con la
informacion requerida para que el plantel en el cual continuara sus estudios lo reinscriba, segin la
parte, nivel, grado o ciclo cursado y la situacion que exista en el registro escolar,

¢} Silos antecedentes no se pueden verificar en el Area de Control Escolar:
|.  EDUCACION PRIMARIA

El CEBA, CEDEX, MC o SPL receptor en coordinacion con el Responsable de Educacion
Bésica para Adultos podran aplicarle una Evaluacitn Diagnéstica y reinscribir al alumng; la
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atencion complementaria que requiera debe ser decidida conjuntamente por las autoridades
del centro educativo, el Responsable de Educacion Basica para Adultos y el alumna.

Il. EDUCACION SECUNDARIA

El CEBA, CEDEX, MC o SPL receptor en coordinacion con el Responsable de Educacion
Basica para Adultos podran aplicarle lo sefialado en el inciso b de la norma 9 de este capitulo
y lo ubicardn en la parte, nivel, grado o ciclo correspondiente de acuerdo al resultade
obtenido, o expedirle en su caso, el documento de certificacion correspondiente.

La autoridad educativa del CEBA, CEDEX, MC o SPL, debe integrar en el expediente del alumno,
la evaluacion que se ulilizé y sefialar por medio de un anexo la calificacion obtenida, la fecha de
aplicacion y la parte, nivel, grado o ciclo en gue se le ubicara,

El Docente en coordinacion con la autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL y
el Responsable de Educacion Basica para Adultos deberan elaborar, aplicar v calificar la evaluacion
presentada por el alumno, que estara validada por el Area de Control Escolar.

La autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL proporcionara al alumno el
resultado obtenido de esta evaluacian.

E! alumno tendra derecho a presentar dicha evaluacién por (nica vez y recibir como
comprobante de la parte, nivel, grado o ciclo acreditado, el documento de acreditacion utilizado
en la entidad,

Los alumnos gue procedan de la modalidad escolarizada de otra entidad federativa, deberan legalizar
la(s) Constancia(s) de Examen(es) de Regularizacién en el Area de Control Escolar de la entidad de
procedencia. En caso de gue el alumno se traslade con la(s) constancia(s) sin la legalizacién
correspondiente, el Area de Control Escolar de la entidad receptora verificard y validara este{os)
documenta(s) por la via que considers mas conveniente, con el Area de Control Escolar de |a entidad
de procedencia del alumno.

ALUMNOS EN TRASLADO

El Traslado es el cambio de alumnos de un centro educativo a otro que se efectla en cualguier
momento del ciclo escolar,

La autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL debera facilitar la reinscripcion
inmediata de los alumnos en traslado, y en su caso solicitard al Area de Control Escolar que
proporcione &l apoyo que se requiera.

En caso de traslado el alumno debera solicitar en el CEBA, CEDEX, MC o SPL de origen el documento
de acreditacion utilizado en la entidad para efectos de reinscripcion en el CEBA, CEDEX, MC o SPL
receptor{a). La autoridad educativa correspondiente y el Responsable del Area de Control Escolar
deberan registrar en el documento de acreditacion sus nombres y firmas y anotar en el espacio
correspondiente la fecha de traslado del centro educativo de origen v cancelar los espacios de las
areas o asignaturas no evaluadas, asi como asentar el sello oficial “SISTEMA EDUCATIVO
NACIONAL",

La autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL agilizara el traslado del
alumnao.
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ALUMNOS PROVENIENTES DEL EXTRANJERO

18. Los estudios realizados en otro pais que correspondan al nivel completo de educacién primaria o a
grados concluidos de educacion secundaria, deberan obtener validez mediante la Resolucion de
Revalidacion de Estudios.

19. Si el alumno proviene del extranjero, la autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o
SPL, debe solicitarie los documentos que respalden los estudios cursados en el pais de procedencia v
ubicario mediante la consulta de |as Tablas de Correspondencia de la Educacion Primaria v Secundaria
de México con el Mombre del Nivel y Grados de Otros Paises. Si el pais de procedencia no se
encuentra en dichas tablas, el centro educativo receptor solicitarad la informacién necesaria al Area de
Control Escolar.

La autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL, debera de informar al alumnao
gue salicite ante el Area de Control Escolar la Resolucidn de Revalidacion de Estudios del ciclo de
Educacion Primaria y del{de los) grado(s) completo(s) de Educacién Secundaria, en su caso,

20. La autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL debera reinscribir a los alumnos
que presenten el comprobante de escolaridad del Gltimo grado cursado completamente, expedido en la
escuela del pais de procedencia o el Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional
México-EUA (Transfer Document for Binacional Migrant Student USA-Mexico) expedido en los Estados
Unidos de América (Anexo 1), la ubicacion de los alumnos se realizard de inmediato en ambos casos
conforme al grado completo que indique el documento presentado, teniendo por acreditados los grados
anteriores.

El Documento de Transferencia debe aceptarse sin ninguna restriccion por los centros educativos y las
areas de control escolar v no requiere de Resolucion de Revalidacion de Estudios.

La autoridad educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC o SPL en coordinacion con el
Responsable de Educacidn Basica para Adultos determinaran mediante la aplicacion de una evaluacion
diagnostica las medidas compensatorias que fueran necesarias para nivelar los conocimientos del
alumno.

21. Lareinscripcion de los alumnos provenientes del extranjero se efectuara en cualguier momento del afo
escolar, sujetdndose a lo establecido en la norma & de este capitulo,

22. Los alumnos que no cuenten con el Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional
Mexico-EUA o el comprobante de escolaridad del Gltimo grado cursado, expedido en la escuela del pais
de procedencia, se debera aplicar lo establecido en el inciso ¢ de la norma 12 de este capitulo.

El Documento de Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-EUA no es requisito
indispensable para la reinscripcion de los alumnos.

TRASLADO DE ALUMNOS A LOS ESTADOS UNIDOS DE AMERICA

23. En caso de fraslado de alumnos a los Estados Unidos de América, la autoridad correspondiente del
CEBA, CEDEX, MC y SPL debera expedir el Documento de Transferencia del Estudiante Migrante
Binacional México-EUA” como comprobante oficial de escolaridad, asi como recomendar se acompare
a éste con la Cartilla Nacional de Salud.

*  Para su llenado y expedicidén podrd apoyarse en el Manual de Procedimientos para la Expedicion y Uso del Documento de

Transferencia del Estudiante Migrante Binacional México-ELA.
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Para los alumnos que se dirigen a un pais que no sea los Estados Unidos de América, la autoridad
educativa correspondiente del CEBA, CEDEX, MC, o SPL deberd orientar al alumno sobre el tramite de
apostille o Iegaiizaciﬁn‘ de los documentos que corresponda.

CAPITULO VI
ACREDITACION

Objetivo

Dar cumplimiento a los reguisitos establecidos en las disposiciones correspondientes para el reconocimiento
de la aprobacién de un area, asignatura, parte, nivel, grado, ciclo o nivel educativo.

1.

2.

Normas
Es obligacion de los CEBA, CEDEX, MC y SLP evaluar el aprendizaje de los alumnos.

El Docente debe realizar la evaluacion de los alumnos en forma permanente y sistematica, el cual como
profesional de la educacion, sera facilitador y tutor de su aprendizaje.

El documento de acreditacion expedido en la entidad o el Documento de Transferencia del Estudiante
Migrante Binacional México-EUA son los dnicos documentos legales exigibles de acreditacion total o
parcial de una parte, nivel, grado o ciclo escolar,

. La evaluacion del dominio de los conocimientos y habilidades de los alumnas dara lugar a la

formulacion de calificaciones, de acuerdo a los siguientes sistemas de evaluacion gue se utilizan en los
distintos modelos pedagdgicos de educacion primaria y secundaria;

EDUCACION PRIMARIA

PRIAD PRIMAD MPEPA MODEBA PEBJA
Area-Parte Area Area Asignatura-Parte Area-ciclo
Global-Parte Mivel Global-Parte Global-Asignatura Global-Nivel
Global-Area Global-Nivel Global-Parte
Global-Nivel Global-Mivel

s

i
y‘ Consultar Anexa T "Glosaria”, numerales 3 y 15.






